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   PROVINCIA  DI PISA                                                                                     

PROVINCIA DI PISA 
Disciplinare di gara 

 
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: Provincia di Pisa, Piazza Vittorio Emanuele II, n. 14, Tel. 
050/929320 – Fax 050/929351. 
 

OGGETTO DEL SERVIZIO: “AFFIDAMENTO EX ARTT. 20 E 27 D.LGS. N. 163/2006 SERVIZIO DI O-
RIENTAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A INCENTIVARE L'INSERIMENTO LAVORATIVO DEI DIVER-

SAMENTE ABILI”. Importo a base di gara dell’appalto: € 290.000,00 esente IVA – Importo globale dell'appal-
to € 870.000,00 esente IVA 

CIG: 0262808C02. 
 
PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE: procedura aperta (artt. 3, comma 37 e 55, comma 5 del D.Lgs. 
163/2006); 
 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE: L’appalto sarà affidato con il sistema dell’aggiudicazione all’offerta econo-
micamente più vantaggiosa di cui all’art. 83 del D.Lgs. n. 163/2006. La Provincia si riserva il diritto:  
1) di non procedere all’aggiudicazione, nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta idonea 
nel rispetto dell’art. 81 comma 3 D.Lgs 163/2006; 
2) di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta idonea, in re-
lazione all’oggetto dell’appalto; 
3) di sospendere o non aggiudicare la gara per motivi di superiore interesse dell’Ente;  
4) di aggiudicare al concorrente che segue in graduatoria in caso di risoluzione, rescissione del contratto o 
revoca dell’aggiudicazione. 
L’aggiudicazione verrà effettuata a favore della impresa che avrà riportato il punteggio complessivo (punteg-
gio tecnico più punteggio economico) più elevato. In caso di offerte con punteggio complessivo uguale risul-
terà aggiudicatario il concorrente che abbia ottenuto il punteggio tecnico più elevato. In caso di ulteriore parità 
si procederà a sorteggio a norma dell’articolo 77 comma 2 del R.D. n. 827/1924. 
 

OFFERTE PARZIALI E/O CONDIZIONATE E/O IN AUMENTO: non ammesse. 
 

SUBAPPALTO: Non è consentito il subappalto dei servizi oggetto del presente appalto non aventi natura 
formativa; per i servizi di natura formativa è ammessa la delega a terzi nei limiti posti dalla DGRT n. 569/2006 
e s.m.i., punto A.1.1, in quanto applicabili. 
 

RICHIESTA DEI DOCUMENTI DI GARA e SOPRALLUOGHI: I documenti di gara sono reperibili presso la 
Provincia di Pisa, U.O. Contratti, Piazza Vittorio Emanuele II, n. 14, 56100 Pisa, dal Lunedì al Venerdì, dalle 
9.00 alle 13.00 e il martedì e il giovedì dalle 15.00 alle 17.00; tel. 050929321 – fax 050929351 – oppure sca-
ricabili dal sito internet www.provincia.pisa.it. 
 

REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE: Sono ammessi a partecipare i soggetti di cui all’art. 34 del 
d.lgs.163/2006 (salvo i limiti espressamente indicati nello stesso d.lgs. n. 163/2006). Per la stipula del con-
tratto sono richiesti requisiti di accreditamento allo svolgimento di interventi formativi (per i quali v. capitolato). 
 

A PENA DI ESCLUSIONE i soggetti interessati dovranno possedere i seguenti requisiti (dimostrabili me-
diante autocertificazione ex D.P.R. 445/2000): 
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� REQUISITI DI ORDINE GENERALE: i soggetti interessati devono possedere i requisiti di partecipa-
zione di cui all’art. 38 d.lgs. n. 163/2006 (indicati al paragrafo 2 della dichiarazione di partecipazione);  
 

� REQUISITI DI ORDINE ECONOMICO - FINANZIARIO E TECNICO-PROFESSIONALE 
Pena l’esclusione le imprese partecipanti devono essere i possesso dei seguenti requisiti: 

a) iscrizione nel registro delle ditte tenuto presso la Camera di Commercio se l’impresa è ita-
liana o straniera residente in Italia, ovvero nel corrispondente registro professionale dello stato di 
appartenenza, con l’indicazione della natura giuridica, denominazione, sede legale e oggetto 
dell’attività, generalità degli amministratori, codice fiscale, dicitura antimafia ecc. (oppure, in caso 
di consorzio o cooperativa, il Registro prefettizio e le relative informazioni); in caso di imprese 
appositamente e temporaneamente raggruppate di cui all’art. 37 del D.Lgs. 163/2006 e succes-
sive modifiche ed integrazioni, detto requisito deve essere posseduto dalla capogruppo; 

b) autocertificazione, ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, attestante che il 
fatturato globale che il soggetto partecipante ha realizzato, negli ultimi 3 esercizi di bilancio 
(2005, 2006, 2007) non è stato inferiore a euro 180.000,00. Nel caso di raggruppamenti tempo-
ranei di imprese, il fatturato della mandataria per il suddetto triennio deve essere almeno pari ad 
Euro 130.000,00, mentre il fatturato di ognuna delle mandanti deve essere almeno pari ad Euro 
50.000,00. 

c) autocertificazione, ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, attestante l’elenco 
dei principali servizi prestati negli ultimi 3 anni dalla data di pubblicazione del bando relativo alla 
gara in oggetto, nel campo  della formazione professionale, con indicazione dei committenti, de-
stinatari ed importi, il cui fatturato complessivo relativo sia di importo non inferiore a euro 
150.000,00 Iva esclusa; in caso di imprese appositamente e temporaneamente raggruppate di 
cui all’art. 37 del D.Lgs. 163/2006 e successive modifiche ed integrazioni; Nel caso di raggrup-
pamenti temporanei di imprese, il fatturato della mandataria per il suddetto triennio deve essere 
almeno pari ad Euro 100.000,00, mentre il fatturato di ognuna delle mandanti deve essere alme-
no pari ad Euro 50.000,00. 

d) l'indicazione dell’Istituto/i di credito in grado di attestare la capacità finanziaria dell'impresa e l'im-
pegno a trasmettere, in caso di aggiudicazione, la/e relativa/e referenza/e rilasciata/e dall’Istituto/i 
di credito medesimo. In caso di raggruppamento di imprese, ogni impresa costituente il raggrup-
pamento deve possedere almeno una idonea referenza bancaria. 

 

RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE: è ammessa la partecipazione di imprese appositamente e temporanea-
mente raggruppate di cui all’art. 37 del D.Lgs. 163/2006 e successive modifiche ed integrazioni. Ciascuna 
delle imprese raggruppate dovrà presentare la documentazione prevista al successivo punto “MODALITA’ DI 
PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA” lettera A). L’offerta tecnica di cui al sotto indicato punto “MODALITA’ DI 
PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA” lettera B), che dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese costituenti il 
raggruppamento, dovrà indicare i servizi che saranno eseguiti da ciascuna singola impresa componente il 
R.T.I. e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si conformeranno 
alla disciplina prevista nell’art. 37 del D. Lgs. 163/2006. L’offerta economica di cui al sotto indicato punto 
“MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA” lettera C), dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese 
associate in caso di R.T.I. Non è ammesso che un’impresa partecipi singolarmente e quale componente di 
un R.T.I. o Consorzi diversi, pena l’esclusione dell’impresa medesima, del R.T.I. e del Consorzio al quale 
l’impresa partecipa. Non è ammessa la partecipazione di un’impresa, anche in R.T.I., che abbia rapporti di-
retti di controllo, ai sensi dell’art. 2359 c.c. con un’altra impresa che partecipi singolarmente o quale compo-
nente di R.T.I. a pena di esclusione dalla gara sia dell’impresa controllante che dell’impresa controllata, non-
ché del R.T.I. al quale l’impresa eventualmente partecipi. Tutte le imprese partecipanti in R.T.I. devono pos-
sedere i requisiti di ordine generale a pena di esclusione. 
 

CAUZIONE PROVVISORIA: l’offerta deve essere corredata da una garanzia, pari al 2% dell’importo 
dell’appalto al netto di IVA, nel rispetto dell’art. 75 del D.Lgs. 163/2006, da presentarsi mediante fideiussione 
bancaria o polizza assicurativa o con qualsiasi altro mezzo consentito dalla legge, valida per 180 giorni dal 
termine ultimo di ricezione delle offerte. 
 

TERMINE ULTIMO PER LA RICEZIONE DELLE OFFERTE: 
A pena di esclusione, le offerte, per essere ammesse alla gara, dovranno pervenire a questa Provincia - 

Piazza Vittorio Emanuele Il n. 14, UFFICIO APPALTI E ACQUISTI, entro le ore 12.00 del giorno 
20.02.2009 , sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa, con firma leggibile e per esteso, per racco-
mandata R/R o raccomandata a mano. 
Oltre il termine innanzi stabilito non sarà ritenuta valida nessuna offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva 
rispetto ad un’offerta precedente. L’amministrazione appaltante è esonerata da ogni responsabilità per gli 
eventuali ritardi nel recapito delle offerte da parte dei concorrenti, anche nel caso di incuria degli addetti alla 
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consegna, di scioperi o di altri impedimenti causati da forza maggiore. Non fa fede il timbro postale. 
 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: 
A pena di esclusione dalla gara, l'offerta dovrà essere redatta in lingua italiana. Le offerte dovranno perve-
nire alla Provincia di Pisa, P.za Vittorio Emanuele II, n. 14, 56100, Pisa, tramite servizio raccomandato 
di Stato o consegna a mano (per informazioni tel. 050 929320; fax 050 929531; per consultazione del 
capitolato speciale di gara: www.provincia.pisa.it). Le richieste dovranno recare la dicitura “AF-
FIDAMENTO EX ARTT. 20 E 27 D.LGS. N. 163/2006  SERVIZIO DI ORIENTAMENTO E FORMAZIONE 
RIVOLTI A INCENTIVARE L'INSERIMENTO LAVORATIVO DEI DIVERSAMENTE ABILI”. 
L'offerta dovrà essere espressa sia in cifre che in lettere. In caso di difformità nell'offerta, tra la dichiarazione 
espressa in cifre e quella espressa in lettere, verrà presa in considerazione la più vantaggiosa per la Provin-
cia (a norma dell'articolo 72, 2 capoverso del R.D. 1924 n. 827 e successive modifiche ed integrazioni). 
In caso di offerte con punteggio complessivo uguale risulterà aggiudicatario il concorrente che abbia ottenuto 
il punteggio tecnico più elevato. In caso di ulteriore parità si procederà all'aggiudicazione mediante sorteggio, 
a norma dell'articolo 77, comma 2 del R.D. 827/1924. 
L’offerta dovrà essere presentata in un plico, debitamente intestato, sigillato con ceralacca o altro mezzo ido-
neo a garantire la segretezza e controfirmato sui lembi pena l’esclusione, contenente tre differenti buste, cia-
scuna a sua volta debitamente intestata, sigillata con ceralacca o altro mezzo idoneo a garantire la segretez-
za e controfirmata sui lembi pena l’esclusione, e contenenti rispettivamente quanto appresso indicato. 
 

A) busta n. 1, all’esterno della quale dovrà essere riportata la dicitura “AFFIDAMENTO EX ARTT. 20 E 27 
D.LGS. N. 163/2006  SERVIZIO DI ORIENTAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A INCENTIVARE L'INSE-
RIMENTO LAVORATIVO DEI DIVERSAMENTE ABILI DEL GIORNO ___________: CONTIENE DOCU-
MENTAZIONE DI PARTECIPAZIONE” contenente pena l’esclusione: 

• l’istanza di partecipazione alla presente gara (da redigere conformemente al modello di dichiarazione 
di partecipazione), resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, da redigersi anche dalle im-
prese mandanti in caso di RTI, regolarizzata in bollo. A tale istanza sottoscritta in ogni pagina dal le-
gale rappresentante dell’impresa deve essere allegata una fotocopia di un documento di riconosci-
mento del firmatario, in corso di validità, ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445/2000, pena l’esclusione. 
La predetta istanza dovrà necessariamente essere compilata seguendo puntualmente quanto previ-
sto nella scheda di partecipazione; 

• cauzione provvisoria pari a € 5.800,00 (pari al 2% dell’importo a base di gara dell’appalto: € 
290.000,00 esente IVA). 

• ricevuta di versamento del contributo di cui alla deliberazione dell’Autorità di Vigilanza sui contratti 
pubblici di lavori, servizi e forniture del 24.01.2008, dell’importo di Euro € 40. Il pagamento della con-
tribuzione dovrà essere effettuato con le seguenti modalità: 
� mediante versamento sul c/c postale n. 73582561, intestato a “AUT. CONTR. PUBB. “ Via di Ri-

petta 246, 00186 Roma (codice fiscale 97163520584) presso qualsiasi ufficio postale. La causa-
le del versamento deve riportare esclusivamente:  
■ il codice fiscale del partecipante; 
■ il CIG che identifica la procedura.  
A riprova dell’avvenuto pagamento, il partecipante deve allegare la ricevuta in originale del ver-
samento ovvero fotocopia dello stesso corredata da dichiarazione di autenticità e copia di un do-
cumento di identità in corso di validità;  

� mediante versamento on line collegandosi al portale web “Sistema di riscossione” all’indirizzo 
http://riscossione.avlp.it seguendo le istruzioni disponibili sul portale.  
A riprova dell’avvenuto pagamento, il partecipante deve allegare copia stampata dell’e- mail di 
conferma, trasmessa dal sistema di riscossione. 
 

B) busta n. 2, all’esterno della quale dovrà essere riportata la dicitura ““AFFIDAMENTO EX ARTT. 20 E 27 
D.LGS. N. 163/2006  SERVIZIO DI ORIENTAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A INCENTIVARE L'INSE-
RIMENTO LAVORATIVO DEI DIVERSAMENTE ABILI  DEL GIORNO ___________: CONTIENE OFFERTA 
TECNICA” contenente l’offerta tecnica del servizio, sottoscritta in ogni pagina dal legale rappresentante (e in 
caso di RTI dal legale rappresentante di ciascuna delle imprese costituenti il raggruppamento), da espletarsi 
secondo il capitolato d’oneri, che sarà valutata dall’Ente appaltante secondo le modalità ed i criteri successi-
vamente indicati; 

 

C) busta n. 3 all’esterno della quale dovrà essere riportata la dicitura “AFFIDAMENTO EX ARTT. 20 E 27 
D.LGS. N. 163/2006  SERVIZIO DI ORIENTAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A INCENTIVARE L'INSE-
RIMENTO LAVORATIVO DEI DIVERSAMENTE ABILI  DEL GIORNO ___________: CONTIENE OFFERTA 
ECONOMICA” contenente l’offerta economica del servizio, regolarizzata in bollo, debitamente timbrata e sot-
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toscritta dal legale rappresentante o procuratore dell’impresa offerente e in caso di R.T.I. dal legale rappre-
sentante o procuratore di ciascuna impresa costituente RTI. L’offerta economica come previsto all’art. 86 
comma 5 del D.Lgs. 163/2006 deve essere corredata fin dalla presentazione da giustificazioni previste dal 
successivo art. 87 comma 2 dello stesso D.Lgs. 
 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE: L’appalto sarà aggiudicato a favore dell’offerta economicamente più van-

taggiosa (art 83 del D.Lgs. 163/2006). Il punteggio max complessivo attribuibile alle offerte sarà di p. 100. 
Il punteggio conseguito da ciascuna impresa sarà il risultato della sommatoria dei punti assegnati alle voci di 
seguito descritte: 
 

A) Ribasso sull'importo annuale previsto a base d'asta (massimo 30 punti) 
Al ribasso sarà attribuito un punteggio massimo di 30 punti secondo la seguente formula: 
 

P = Omin /Oc* 30 
dove: 

P = punteggio da attribuire alla specifica offerta; 
Omin = costo annuale offerto; 

Oc = offerta più vantaggiosa. 
 

B – Qualità dell’offerta tecnica proposta (massimo 70 punti) 
La proposta sarà valutata avendo a riferimento i seguenti elementi:  
 

1. Coerenza del progetto didattico rispetto alla tipologia delle attività oggetto del capitolato di gara 

(massimo 18 punti) ripartiti come segue: 

• contenuti del percorso; monte ore complessivo; articolazione modulare del percorso; ripartizione 

delle ore fra i vari moduli; periodo di svolgimento; contenuti formazione dei tutor (massimo 12 
punti); 

• strumenti di supporto sia di tipo manualistico sia di strumenti esercitativi/simulativi o altro; descri-

zione dell’organizzazione operativa del servizio; attività del referente organizzativo (massimo 6 
punti); 

 

2. Qualità del partenariato (massimo 18 punti) ripartiti come segue:  

• Quadro organizzativo del partenariato e rete di relazioni, compresi eventuali soggetti sostenitori, 

in particolare Organizzazioni del Terzo Settore (massimo 8 punti);  
• Esperienza maturata dai soggetti attuatori nell’ambito della stessa tipologia di intervento proposta 

o affine, e in diretta sinergia con il mondo del lavoro (massimo 7 punti); 
• Adeguatezza delle risorse messe a disposizione per la realizzazione del progetto: valutazione dei 

curricula (massimo 4 punti); 
 

3. Innovazione/risultati attesi – occupabilità (massimo 14 punti) ripartiti come segue: 

• Innovatività rispetto all'esistente (massimo 3 punti) 
• Risultati attesi  in termini di acquisizione da parte degli utenti di un significativo livello di autono-

mia e di competenze spendibili nel mondo del lavoro (massimo 10 punti) 
• Meccanismi di diffusione dei risultati e trasferibilità dell’esperienza (massimo 1 punti) 

 

4. Prospettiva di Rete: modello organizzativo dei soggetti attuatori che consenta una costante interazio-
ne con i soggetti aderenti al Protocollo di Intesa Provinciale e con le Commissioni Interdisciplinari; 
Territorialità: capacità dei soggetti attuatori di garantire un’organizzazione delle attività che tenga con-
to anche degli aspetti logistici e che sia quindi coerente con le esigenze espresse dall’intero territorio 

provinciale (massimo 20 punti). 
 

Per ogni offerta, il punteggio complessivo sarà dato dalla somma dei singoli punteggi riportati in ognuna delle 
categorie A e B sopra elencate. 
Non sarà valutata l’offerta economica, se l’offerta tecnica non raggiunge un punteggio minimo di 40%.  
Non sono ammesse le offerte per telegramma, quelle condizionate o espresse in modo indeterminato o con 
semplice riferimento ad altra offerta propria o di altri (a norma dell'articolo 72 del R.D. 1924 n° 82 7 e succes-
sive modifiche ed integrazioni). 
In sede di gara sarà dichiarata l’aggiudicazione provvisoria. Il contratto sarà stipulato previa acquisizione del-
la documentazione richiesta. 
L’offerta tecnica deve essere predisposta in un massimo di 30 pagine. L’illustrazione dell’offerta tecnica potrà 
avvenire producendo materiali cartacei, fotografici; video, sonori (anche su supporti informatici), manufatti, e 
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qualsiasi altro elemento utile (purché di agevole valutabilità); in caso di ATI l’offerta tecnica dovrà riportare 
l’indicazione delle specifiche parti del servizio che verranno eseguite da ciascuna impresa che ne faccia par-
te. 

 

PERIODO DURANTE IL QUALE L’OFFERENTE È VINCOLATO DALLA PROPRIA OFFERTA: 180 giorni 
naturali e consecutivi a decorrere dalla data di scadenza del termine di ricevimento delle offerte. 
 

TRATTAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE: 
Le informazioni fornite nell'ambito delle offerte ovvero a giustificazione delle medesime verranno trattate, 
quanto all’esercizio del diritto di accesso, in base alle norme di cui alla legge n. 241/1990 e al suo regolamen-
to attuativo (d.p.r. n. 184/2006), di cui al Regolamento per la disciplina del diritto di accesso ai documenti 
amministrativi (Delibera Cons. n. 65 del 18 giugno 2007) e all’art. 13 d.lgs. n. 163/2006. Saranno esclusi 
dall’accesso i soli documenti dichiarati dalle imprese coperti da brevetto industriale o diritto d'autore; Rispetto 
ai documenti recanti segreti tecnici o commerciali che l’offerente ritenga essere meritevoli di tutela, esso è 
pregato di indicare nell’offerta le informazioni che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazio-
ne dell'offerente stesso, segreti tecnici o commerciali. 
 

OFFERTE ANORMALMENTE BASSE: 
Qualora talune offerte presentino carattere anormalmente basso rispetto alla prestazione, si procederà se-
condo quanto stabilito dagli artt. 86, 87 e 88 del D.Lgs. 163/2006. 
 

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO ED AGGIUDICAZIONE DELLA GARA: 
La gara si svolgerà in tre distinti momenti: 
In seduta pubblica, per la verifica della corretta presentazione della documentazione richiesta il giorno 

24.02.2009  alle ore 10:00 presso la sede della Provincia di Pisa posta in P.zza Vittorio Emanuele II, 
n. 14 a Pisa. 
In seduta segreta per l’attribuzione del punteggio relativo all’offerta tecnica previsto nel paragrafo “Criteri di 
valutazione dell’offerta” da parte della Commissione tecnica; 
In seduta pubblica per l’apertura dell’offerta economica con l’attribuzione del relativo punteggio e la conse-
guente aggiudicazione provvisoria. 
 

CAUZIONE DEFINITIVA: All’atto della stipula del contratto, l’aggiudicataria dovrà prestare cauzione definiti-
va, con le stesse modalità previste per la cauzione provvisoria, del 10% dell’importo contrattuale con le mo-
dalità previste dall’art. 113 del d.lgs. n. 163/2006. 
 

ALTRE INFORMAZIONI. 
Per partecipare alla gara dovranno essere presentate tutte le dichiarazioni e documentazioni previste nel 
presente disciplinare di gara, secondo le modalità prescritte; la mancanza dei requisiti previsti dal disciplinare 
di gara comporterà l’esclusione, come anche il mancato rispetto delle formalità e delle modalità richieste e 
prescritte per la partecipazione a pena d’esclusione. La Provincia di Pisa si riserva la facoltà di richiedere 
l’esecuzione anticipata del contratto per ragioni di urgenza. 
Ai sensi del D.Lgs. 196/2003, si informa che i dati personali forniti e raccolti in occasione del presente proce-
dimento verranno utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini del presente procedimento. 
Si ricorda che tutti gli atti di gara sono visibili presso la U.O. Contratti della Provincia di Pisa nelle ore di aper-
tura al pubblico (dal Lunedì al Venerdì ore 9,00 – 13,00 Martedi e Giovedi 15,00 – 17,00), tel. 
050/929320/322. 
L’avviso e’ pubblicato all’albo pretorio della Provincia di Pisa e dei Comuni di Pisa, Pontedera, S. Croce e 

Volterra; ed è inoltre disponibile sul sito internet: www.provincia.pisa.it. sul sito http://www.rete.toscana.it e 
sul sito www.serviziocontrattipubblici.it istituito dal Ministero delle infrastrutture. 
 

Responsabile del procedimento è la dott.ssa Anna Maria Rossi, (tel. 050/929536), a.rossi@provincia.pisa.it, 
cui è possibile rivolgersi dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 13.00. 
 
 

IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO 
FORMAZIONE E LAVORO 
Dott.ssa Anna Maria Rossi 


