Curriculum vitae Vitarelli Francesca

INFORMAZIONI PERSONALI  Vitarelli Francesca — 11/07/1969

@ Piazza Garibaldi, 14- 56065 Casciana Terme Lari —

B 3284844792

EA fvitarelli@me.com

ESPERIENZA
PROFESSIONALE 15

28/08/2017—alla data attuale  Hr business partner
Gruppo Florence srl- divisione Ciemmeci Fashion Srl, Empali (ltalia)

Hr business parner

Responsabile delle relazioni interne ed esterne in materia risorse umane, supporto alla
direzione per la gestione degli affari legali e dei rapporti con le risorse umane e con i

consulenti interni ed esterni

Gestione contrattuale ed amministrativa delle risorse umane

2011-2017  hr specialist
Studio Merlini e Molesti, Pontedera

Elaborazione delle buste paga e gestione amministrativa di assunzioni e cessazioni dei rapporti di
lavoro e di ogni altro adempimento correlato

2007-2011  hr specialist

Studio Antonio Passerai, Pisa

Elaborazione delle buste paga e gestione amministrativa di assunzioni e cessazioni dei rapporti di
lavoro e di ogni altro adempimento correlato

20042007 assistente di direzione e assistente marketing aziendale
Terme di Casciana Spa, Casciana Terme

Assistenza al Presidente delle Terme di Casciana per la programmazicne degli impegni
Assistenza all’ ufficio marketing delle Terme di Casciana
Partecipazione a numerose fiere del settore turismo (Wtm Londra, Bit Milano, Fiera del turismo a
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Rimini, Napoli, Torino,Oslo, Barcellona, Madrid e Mosca).

1999-2003 addetta al ricevimento
Terme di Casciana Spa, Casciana Terme

Accoglienza del cliente, gestione prenotazioni e soggiorno

ISTRUZIONE E FORMAZIONE i

21/04/1997  Laurea magistrale a ciclo unicoin giurisprudenza Voto 110/110
Universita di Pisa, Pisa

Competenze giuridiche

15/07/1988  Diploma istituto commerciale Voto 60/60
Istituto Fermi, Pontedera

COMPETENZE PERSONALI

Hlingua madre

italiano
Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
inglese B1 B2 C1 C1 B1
Diploma British schaol livello B2
francese A2 A1 A1 Al Al
Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue
Competenze comunicative - Ottime capacita relazionali

- Ottima capacita di lavorare in team maturata in situazioni in cui era indispensabile la

collaborazione tra persone con varie mansioni e orari (tumi, lavoro festivo e fine settimana)

-Ottima capacita di comunicazione, ottenuta grazie alla mia esperienza di front office in una

importante azienda di servizi

-Buona capacita di adeguamento a varie situazioni lavorative e mansioni diverse

- Capacita di lavorare in situazioni di stress, legate al lavoro con il pubblico (garantire in tempi rapidi la

soddisfazione del cliente) e al lavoro negli studi di consulenza in cui & necessario rispettare le

scadenze fiscali e amministrative

Competenze organizzativee - Capacita di organizzare eventi maturata grazie alle collaborazioni con i Comuni di Casciana Terme,
gestionali  Lucca, Pontedera ed al ruolo di coordinatrice delle rassegne culturali "Casciana Cultura” e
"Lucchesiana”
Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE
Elabgrﬁzmne & o Creazione di si Risoluzione di
) el e. ) omunicazione Contenuti Icurezza problemi
informazioni
Utente autonomo  Utente autonomo Utente base Utente base Utente base
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ULTERIORI INFORMAZIONI

Curriculum vitae

Competenze digitali — Buona conoscenza del pacchetto Office

Giugno 2024 ad oggi:  consigliere comunale — Comune di Casciana Terme Lari

Marzo 2024 :

Giugno 2010 ad oggi

6/1/20

Diploma Big Academy — Firenze

Percorso di Alta Formazione manageriale promosso da Acsi
Associazione per la Cultura e lo Sviluppo Industriale

Responsabile e coordinatrice rassegne ed eventi
culturali

Casciana Cultura e altri, Toscana

Responsabile e coordinatrice di varie rassegne ed eventi culturali principalmente collegati ad incontri
con autori @ presentazione di libri

Dal 2010 ad oggi organizzatrice di presentazione libri, rassegne musicali, cinematografiche, mostre
d'arte

- Ideatrice e coordinatrice della rassegna "Casciana Cultura" a Casciana Terme, La rassegna ha
avuto ad oggetto dal 2010 ad oggi la programmazione di incontri con autori, reading musicali,
spettacoli teatrali.

- Ideatrice e coordinatrice della rassegna "Lucchesiana, Parole e note in strada"a Lucca. La
rassegna ha valorizzato il quartiere Porta a Vapore attraverso incontri con autori e
musicisti organizzati in strada

- Collaborazione con Teatro Verdi di Casciana Temme per la rassegna cinematografica "Cine al Verdi,
gli appuntamenti del cinema dal vivo" e per la presentazione libri e degustazioni prodotti del territorio

- Collaborazione dal 2010 ad oggi con Libreria Roma di Pontedera per vari eventi di presentazione
libri e promozione editoriale e progetti culturali (progetto Tam Tam ideato con lo scrittore Marco Vichi e
il disegnatore Giancarlo Caligaris)

- Coliaborazione con Museo Piaggio di Pontedera per la presentazione di libri.

- Collaborazione con Cineclub Agora di Pontedera per la presentazione di spettacoli teatrali.

Corso di editing "Le particelle elementari” di Minimum fax- ottobre 2013 Sarzana - Castello di
Malaspina

Workshop di scrittura con Giampaolo Simi - agosto 2014 Castelnuovo di Garfagnana- Fortezza di
Mont'Alfonso

Workshop di scrittura con Giampaolo Simi - marzo-giugno 2015 - Torino- Casa del quartiere di San
Buona padronanza del pacchetto O
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