
 

ALLEGATO  1) 

 

AGGIORNAMENTO ANNUALE DELL’AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

PER LA FORMAZIONE DI UNA LISTA DI AVVOCATI PER L’AFFIDAMENTO DI 

INCARICHI DI DOMICILIAZIONE PER IL CONTENZIOSO DELLA PROVINCIA DI 

PISA PRESSO GLI UFFICI GIUDIZIARI DI FIRENZE E ROMA.  

 

Oggetto 

La Provincia di Pisa pubblica un aggiornamento annuale dell’avviso per acquisire la 

disponibilità di professionisti avvocati per svolgere incarichi fiduciari di domiciliazione presso 

gli uffici giudiziari di Firenze e Roma per il periodo dall’1 gennaio 2024 al 31 dicembre 2028, 

già pubblicato con Determinazione dirigenziale n. 693 del 22 maggio 2023. 

 

 

1. Soggetti ammessi 

 

Sono ammessi alla manifestazione d’interesse ed all’inserimento nella Lista di cui sopra gli 

Avvocati liberi professionisti iscritti all’Albo degli Avvocati. 

 

 

2. Requisiti richiesti 

A. iscrizione, al momento della domanda, all’Albo degli Avvocati; 

B. anzianità di iscrizione all’Albo degli Avvocati non inferiore a 12 anni  alla data di 

presentazione della domanda; 

C. competenza per trattare le questioni proprie della Provincia di Pisa in al 

massimo tre delle seguenti materie: 

 diritto civile,  

 diritto commerciale,  

 diritto del lavoro,  

 diritto amministrativo,  

 diritto penale,  

 diritto tributario,  

 diritto fallimentare, 

 diritto costituzionale; 

 

D. iscrizione all’ordine degli avvocati di Firenze e/o Roma; 

E. titolare/associato/socio di uno studio con una sede nelle città di Firenze e/o 

Roma; 



 

F. impegno a partecipare personalmente alle udienze nelle cause indicate dai legali 

interni dell’Avvocatura della Provincia di Pisa e sulla base delle istruzioni 

ricevute dai medesimi, ai quali dovrà poi relazionarsi in esito all’udienza; 

G. inesistenza di giudizi conclusi o in corso contro la Provincia di Pisa, sia in proprio 

sia in qualità di difensore di terzi, sia quale componente di uno studio legale 

associato, i cui legali abbiano proposto cause contro la Provincia di Pisa; 

H. assenza di situazioni di potenziale e/o reale conflitto di interessi personali con la 

Provincia di Pisa, avuto riguardo anche all’associazione professionale, società di 

professionisti e/o studio legale di cui eventualmente faccia parte; 

I. di non avere svolto negli ultimi tre anni incarichi e di non essere titolare di 

cariche in enti di diritto privato regolati o finanziati dalla P.A.; 

J. non trovarsi nelle condizioni che determinano l’esclusione dalla partecipazione 

alle gare pubbliche di cui al Dlgs 36/2023 e s.m.i.; 

K. di non avere subito condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso; 

L. di non avere subito condanne penali che abbiano comportato quale sanzione 

accessoria l'incapacità di contrattare con la pubblica amministrazione; 

M. di non avere subito provvedimenti di sospensione o altri provvedimenti 

disciplinari da parte del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati e di non avere 

procedimenti disciplinari in corso; 

N. titolarità di polizza assicurativa ai sensi dell’art. 12 della Legge n. 247/2012 e 

s.m.i. e conforme al D.M. 22/09/2016 e s.m.i; 

 

 

3. Domanda e termine di presentazione  

 

1. La domanda di inserimento nella Lista dovrà essere presentata, a pena di esclusione, 

entro le ore 12 del giorno venerdì 31 maggio 2024. 

2. La domanda, a pena di esclusione, dovrà essere: 

a. presentata compilando il modulo di dichiarazione, allegato A) al presente 

avviso, e firmata digitalmente; 

b. corredata del curriculum vitae professionale firmato digitalmente ed in 

formato europeo, compilando esclusivamente il modulo allegato B) al presente 

avviso; 

c. corredata da copia non autenticata della carta d’identità o del passaporto in 

corso di validità; 

d. inviata solo tramite PEC all’indirizzo protocollo@provpisa.pcertificata.it 

indicando nell’oggetto “ISCRIZIONE LISTA AVVOCATI 

DOMICILIATARI” 

3. Nella domanda il candidato, sotto la propria responsabilità ed ai sensi degli artt. 46 e 47 

del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i., dovrà fornire i seguenti elementi, a pena di 

esclusione: 

a. dati anagrafici; 

b.  dati relativi all’iscrizione all’Albo degli Avvocati di attuale appartenenza; 

c. residenza; 

d. recapiti; 
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e. curriculum vitae professionale in formato europeo (come indicato al 

comma 2 punto b) ; 

f. P.E.C. (posta elettronica certificata) comunicata al Consiglio dell’Ordine 

presso cui è iscritto. 

Il candidato, sempre sotto la propria responsabilità ed ai sensi delle norme sopra 

richiamate, dovrà inoltre rendere, a pena di esclusione, le seguenti dichiarazioni: 

1. di essere in possesso delle competenze per trattare le questioni proprie della 

Provincia di Pisa, in al massimo tre, nelle materie sottoelencate e per le quali 

chiede l’iscrizione nella lista: 

 diritto civile 

 diritto commerciale 

 diritto del lavoro 

 diritto amministrativo 

 diritto penale 

 diritto tributario 

 diritto fallimentare 

 diritto costituzionale 

2. di essere iscritto all’ordine degli avvocati di Firenze e/o Roma; 

3. di essere titolare/associato/socio di uno studio con una sede nelle città di Firenze 

e/o Roma; 

4. di impegnarsi a partecipare personalmente alle udienze nelle cause indicate dai 

legali interni dell’Avvocatura della Provincia di Pisa e sulla base delle istruzioni 

ricevute dai medesimi, ai quali dovrà poi relazionarsi in esito all’udienza; 

5. di non avere giudizi conclusi o in corso contro la Provincia di Pisa, né in proprio 

né in qualità di difensore di terzi, sia quale componente di uno studio legale 

associato, i cui legali abbiano proposto cause contro la Provincia di Pisa; 

6. di non trovarsi in situazioni di potenziale e/o reale conflitto di interessi personali 

con la Provincia di Pisa, avuto riguardo anche all’associazione professionale, 

società di professionisti e/o studio legale di cui eventualmente faccia parte; 

7. di non aver svolto negli ultimi tre anni incarichi e di non essere titolare di cariche 

in enti di diritto privato regolati o finanziati dalla P.A.;  

8. di non trovarsi nelle condizioni che determinano l’esclusione dalla partecipazione 

alle gare pubbliche di cui al D.lgs 36/2023 e s.m.i; 

9. di non avere subito condanne penali e di non avere procedimenti penali in corso; 

10. di non aver subito condanne penali che abbiano comportato quale sanzione 

accessoria l'incapacità di contrattare con la pubblica amministrazione; 

11. di non aver subito provvedimenti di sospensione o altri provvedimenti 

disciplinari da parte del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati e di non avere 

procedimenti disciplinari in corso; 

12. di essere titolare di polizza assicurativa ai sensi dell’art. 12 della Legge n. 

247/2012 e s.m.i. e conforme al D.M. 22/09/2016 e s.m.i. e di assumere l’impegno 

a produrla in caso di iscrizione nella Lista; 

13. di assumere l’impegno a non esercitare attività di difesa legale contro la 

Provincia di Pisa: 

-  per tutta la durata di validità della Lista e nei due anni successivi; 



 

- nei due anni successivi alla comunicazione di cancellazione della iscrizione 

nella Lista; 

-  nei due anni successivi alla conclusione del procedimento giudiziario per cui è 

stato affidato l’incarico; 

14. di essere consapevole del fatto che l’eventuale inserimento nella Lista degli 

avvocati domiciliatari non fa sorgere in capo al richiedente alcun diritto 

all’affidamento degli incarichi di cui trattasi, né costituisce per la Provincia di 

Pisa alcun obbligo di affidare l’incarico di domiciliazione; 

15. di essere consapevole del carattere fiduciario dell’eventuale incarico e di 

accettare che l’eventuale inserimento del proprio nominativo nella Lista dei 

domiciliatari possa essere discrezionalmente eliminato, annullato e/o revocato 

dalla Provincia di Pisa, ad insindacabile giudizio della stessa, in qualsiasi 

momento previa comunicazione; 

16. di essere consapevole e di accettare che l’inserimento nella Lista di cui trattasi 

verrà a cessare il 31 dicembre 2028, oppure anticipatamente in qualsiasi 

momento nei seguenti casi:  

 - espressa rinuncia del dichiarante 

 - ipotesi di cui al precedente punto numero 15 

17. di essere consapevole di riconoscere ed accettare che l’eventuale inserimento 

nella Lista non dà luogo a giudizi di idoneità e non costituisce in alcun caso 

graduatoria di merito; 

18. di accettare che la Provincia di Pisa proceda ad idonei controlli per accertare la 

veridicità di quanto esposto e dichiarato nella domanda; 

19. di impegnarsi a comunicare qualsiasi variazione dei requisiti richiesti 

all’articolo 2 del presente avviso e delle dichiarazioni rese di cui all’art. 3 del 

presente avviso; 

20. di impegnarsi a confermare la sussistenza dei requisiti richiesti all’articolo 2 del 

presente avviso e delle dichiarazioni rese di cui all’art. 3 del presente avviso in 

occasione del conferimento di ogni incarico di domiciliazione. 

 

Nel caso di falsità in atti e dichiarazioni mendaci si applicano le sanzioni penali previste 

all’articolo 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. 

 

 

4. Utilizzo Lista Avvocati Domiciliatari 

 

La lista sarà utilizzata dall’Ente, in linea di principio, con il criterio della rotazione in ordine 

alfabetico e per competenza di materia. 

Il principio della rotazione vale a prescindere dalla materia, per cui ove un Avvocato sia stato 

scelto come domiciliatario in una materia, potrà concorrere nell’altra solo all’esaurimento 

della graduatoria complessiva.  

L’incarico sarà conferito con provvedimento da parte del competente Ufficio della Provincia 

di Pisa.  

La Provincia di Pisa, si riserva, in relazione alla complessità e al valore della causa, di 

procedere alla scelta del domiciliatario inserito nell’elenco secondo la propria discrezionalità, 

in base all’esperienza e alla competenza tecnica nella materia oggetto del contendere, nonché 



 

si riserva la facoltà di conferire l’incarico di domiciliazione a professionisti non inseriti nella 

Lista, in base all’esperienza e alla competenza tecnica nella materia oggetto del contendere. 

 

 

5. Oggetto dell’attività e relativi compensi 

 

L’iscrizione nella Lista comporta lo svolgimento da parte del legale delle seguenti 

prestazioni: 

A.  Attività di Avvocato esclusivamente domiciliatario davanti agli uffici giudiziari con 

sede a Firenze –Roma per le vertenze patrocinate dall’Avvocatura della Provincia di 

Pisa; 

B.  Attività di accesso alla Cancelleria per deposito e ritiro atti/documenti e  loro invio 

all’Avvocatura della Provincia di Pisa, estrazione di copie, invio all’Avvocatura di 

informazioni; 

C. Attività di accesso presso gli Ufficiali Giudiziari per notifiche e ritiro atti/documenti 

e loro invio all’Avvocatura della Provincia di Pisa; 

D. Attività di partecipazione alle udienze su indicazioni, istruzioni e delega fornite 

dall’Avvocatura della Provincia di Pisa, ed attività analoghe e necessarie. 

 

Per le attività di cui al precedente comma saranno corrisposti i seguenti compensi: 

 

Tar Toscana  Euro 200,00 

Giudice di Pace di Firenze Euro 100,00 

Tribunale di Firenze Euro 200,00 

Tribunale Fallimentare di Firenze Euro 200,00 

Corte d’Appello di Firenze  Euro 200,00 

Tribunale Regionale Acque Pubbliche presso 

Corte di Appello di Firenze 

 

Euro 200,00 

Corte di Giustizia Tributaria di secondo grado 

della Toscana di Firenze 

Euro 200,00 

  

Tar Lazio Euro 200,00 

Giudice di Pace di Roma Euro 100,00 

Tribunale di Roma Euro 200,00 

Tribunale Fallimentare di Roma Euro 200,00 

Corte di Appello di Roma Euro 200,00 

Corte di Cassazione Euro 600,00 

Tribunale Superiore Acque Pubbliche presso 

Corte di Cassazione 

 

Euro 600,00 

Consiglio di Stato Euro 600,00 

Corte Costituzionale Euro 600,00 

 

I compensi sopra indicati sono omnicomprensivi per lo svolgimento delle attività indicate e di 

sostituzione alle udienze, a prescindere dal numero delle stesse.  



 

Sono invece escluse IVA/ CAP e le spese vive sostenute, che saranno rimborsate previa 

rendicontazione. 

Non saranno rimborsate spese sostenute a titolo di viaggio.  

I compensi saranno corrisposti, come di seguito: 

- il primo 50% al momento dell’avvio della causa 

- il restante 50% a saldo al momento della definizione della causa 

e comunque in relazione all’attività effettivamente svolta e rendicontata. 

 

6. Aggiornamento annuale della Lista 

 

La Lista di Avvocati domiciliatari sarà aggiornata con cadenza annuale da parte della 

Provincia di Pisa, con riapertura dei termini dall’1 al 31 maggio di ogni anno, nei limiti della 

durata della validità della Lista, previa pubblicazione di un avviso sul sito istituzionale 

dell’Ente, al fine di ammettere la possibilità di nuove iscrizioni.  

 

 

7. Informativa sulla privacy 

 

I dati richiesti sono raccolti per le finalità inerenti alla procedura per l'affidamento in 

oggetto. Il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria. 

Il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti, anche informatici, idonei a garantirne la 

sicurezza e la riservatezza. I diritti spettanti all'interessato sono quelli previsti dall'art. 7 del 

D. Lgs. 196/2003 e s.m.i. 

 

 

8. Permanenza nella Lista 

 

I requisiti richiesti e le dichiarazioni rilasciate in fase di presentazione delle domande saranno 

sottoposti a controllo, ai sensi dei Regolamenti dell’ente, ai fini della permanenza all’interno 

della Lista. 

Gli Avvocati iscritti nella Lista si impegnano a comunicare qualsiasi variazione dei requisiti 

richiesti all’articolo 2 e delle dichiarazioni rese di cui all’articolo 3 del presente Avviso. 

Gli Avvocati si impegnano a confermare la sussistenza dei requisiti richiesti nell’art. 2 e delle 

dichiarazioni rese di cui all’art. 3 del presente Avviso al momento del conferimento di ogni 

incarico di domiciliazione. 

 

9. Altre informazioni 

Il presente avviso viene pubblicato integralmente all'Albo Pretorio on-line e sul sito internet 

della Provincia di Pisa, nella sezione Bandi di Gara; viene altresì inviato per la pubblicazione 

nel relativo sito ai Consigli dell’ordine degli Avvocati di Firenze - Roma. 

 

Per ulteriori informazioni e chiarimenti, contattare: 

 Segreteria Generale tel. 050-929453 – 050-929742 luisa.bertelli@provincia.pisa.it, 

segrgen@provincia.pisa.it 
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 Avvocatura 050-929249 – 050-929412 - 050-929238 o tramite mail: 

s.salvini@provincia.pisa.it, a.antoniani@provincia.pisa.it, 

g.dimaggio@provincia.pisa.it 

 

Il responsabile del procedimento è il Segretario Generale, dott.ssa Paola Maria La Franca. 

 

 

 

Il Responsabile del procedimento 

dott.ssa Paola Maria La Franca 
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