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Servizio di stampa, imbustamento e rendicontazione degli atti sanzionatori del C.d.S. 

Relazione progettuale e prospetto economico 

ai sensi dell’art. 23, co. 15 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

 

1. Oggetto 

L’affidamento ha per oggetto l’attuazione del servizio di stampa, imbustamento, rendicontazione e 

raccolta degli atti per la costituzione in giudizio nei ricorsi contro le sanzioni del Codice della Strada D. 

Lgs. 258/1992 rilevati sulla Strada Grandi Comunicazioni FI-PI-LI e sulle strade di competenza 

provinciale.  

Precisamente l’affidatario dovrà stampare i verbali derivanti dalle violazioni dell’art. 142 e eventuale 

violazione derivante dall’art. 126 bis del Codice della Strada inviati dalla Stazione Appaltante tramite 

flusso telematico, dovrà svolgere l’attività di imbustamento dei verbali stampati per poter essere 

notificati dall’operatore economico individuato dalla stazione appaltante, dovrà svolgere l’attività di 

rendicontazione delle notifiche fino alla formazione del ruolo. 

Le attività richieste dovranno essere effettuate sia per la prima notifica che per le eventuali notifiche 

successive. 

Dovrà, inoltre, svolgere l’attività di supporto documentale nella gestione del contenzioso all’interno del 

procedimento amministrativo sanzionatorio derivante dal Codice della Strada D. Lgs. n. 285/1992 sulla 

Strada Grandi Comunicazioni FI-PI-LI e strade provinciali: raccolta degli atti necessari per la 

costituzione in giudizio nei ricorsi amministrativi contro le  sanzioni amministrative del codice della 

strada. 

Il Servizio dovrà essere prestato con le garanzie per l’Ente. 

L’affidatario dovrà espletare tutte le attività descritte dettagliatamente nel Capitolato. 

2. Durata 

Per l'affidamento del servizio viene prevista una durata di due anni, decorrenti dal verbale di avvio del 

servizio. 

È fatta salva la possibilità di affidare l'esecuzione anticipata del servizio, nelle more della stipulazione 

del contratto. In tal caso il contratto decorrerà dal verbale di avvio del servizio. La durata del contratto 

in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo strettamente necessario alla conclusione 

delle procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente (c.d. proroga tecnica) ai sensi 



dell’art. 106, comma 11 del Codice (6 mesi). In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle 

prestazioni oggetto del contratto agli stessi – o più favorevoli – prezzi, patti e condizioni. Il contratto di 

appalto potrà essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 106, 

comma 1, lett. b) e c) del Codice. 

3. Valore economico 

Il valore stimato del presente contratto è stato calcolato sulla base dei dati storici. 

VALORE DEL CONTRATTO 

Specifica del servizio Importi 

singoli  

Stima degli atti inviati per 

due anni 

Stima importo 

complessivo 

Verbale stampato e consegnato per 

la postalizzazione  

€ 1,32 n. 145.000 € 191.400,00 

Raccolta documentazione 

 art. 4 lett. d) 

€ 8,50 n. 2.500 € 21.250,00 

Verbali inviati PEC  € 0,66 n. 40.000 € 26.400,00 

(A)Valore stimato  € 239.050,00 

PROROGA TECNICA (B) Valore stimato € 59.762,50 

VALORE STIMATO EX ART. 35 CODICE DEI CONTRATTI (A + B) € 298.812,50 

Tutti gli importi sono esenti IVA.  

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00 poiché considerata la tipologia delle 

prestazioni previste, non vi sono rischi da interferenza, e quindi non si prefigurano costi a ciò 

riconducibili ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.. 



4. Requisiti per poter partecipare 

- È richiesta l’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 

agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività 

coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. Il concorrente non stabilito in 

Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, 

presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

- Aver svolto, nell’ultimo triennio antecedente alla data di pubblicazione del bando, almeno un 

(1) servizio analogo a quello oggetto della seguente procedura, avente per cpv 79800000-2 - 

Servizi di stampa e affini, per almeno due (2) anni consecutivi. 

- Aver gestito, nel servizio analogo di cui sopra, un numero di atti non inferiore a n. 60.000 

annui. In caso di raggruppamento temporaneo il requisito può essere dimostrato 

cumulativamente dai membri della compagine a condizione che la mandataria detenga il 

requisito in misura maggioritaria. 

5. Condizione di esecuzione 

L’affidatario dovrà svolgere il servizio con regolarità e puntualità nel rispetto dei tempi tassativi indicati 

nel Capitolato, dovrà assicurare un elevato grado di conoscenza e competenza nell’ambito dell’appalto, 

con piena conoscenza delle norme che regolano lo svolgimento del servizio con l’utilizzo di mezzi 

adeguati per garantire tutti gli obblighi contrattuali.  

Le attività richieste dovranno essere svolte in conformità a quanto previsto dal Codice della Strada 

D.Lgs.285/1992 e ss.mm.ii. e nel rispetto della normativa in vigore per la tutela dei dati personali.  

L’affidatario dovrà uniformare il suo sistema informatico, per le attività richieste dalla stazione 

appaltante relative  alla gestione degli atti sanzionatori provenienti dal Comando della Polizia 

Provinciale, con il programma utilizzato dalla Provincia di Pisa. 

6. Modalità di aggiudicazione 

L’affidamento del servizio avverrà mediante procedura aperta in modalità telematica, ai sensi degli artt. 

58 e 60 del Codice e per mezzo del Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana accessibile 

all’indirizzo: https://start.toscana.it/. 

L’aggiudicazione avverrà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, sulla base del 

miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95 del D. lgs. 50/2016 e s.m.i..  

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 



 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 

TOTALE 100 

La valutazione delle offerte tecniche ed economiche avverrà da parte di una commissione giudicatrice, 

nominata ad hoc dalla stazione appaltante, ai sensi del combinato disposto di cui agli artt. 77 e 78 

D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.. 

7. Costo della manodopera 

L’appalto in oggetto sarà affidato, mediante procedura aperta e per la durata di due anni, all’operatore 

economico che avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa secondo le indicazioni 

contenute nella documentazione di gara. L’importo annuale presunto del servizio è stabilito in € 

119.525,04 (IVA esente); l’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0,00 poiché, 

considerata la tipologia delle prestazioni previste, non vi sono rischi da interferenza e, quindi, non si 

prefigurano costi a ciò riconducibili ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.; il valore 

complessivo stimato, per la durata contrattuale di due anni e comprensivo di proroga tecnica, è dunque 

pari ad € 298.812,50. 

Ai fini della determinazione del costo della manodopera, ai sensi dell’art. 23, c. 16, del D.lgs. 50/2016, è 

stato preso in considerazione: 

- il costo medio giornaliero del lavoro per il personale dipendente di aziende del settore terziario 

della distribuzione e dei servizi come risultante dalle tabelle approvate dal Ministero del Lavoro 

e delle Politiche Sociali – Direzione Generale dei Rapporti di Lavoro e delle Relazioni 

Industriali – Divisione IV con Decreto Direttoriale n. 29 del 16 aprile 2021- applicando il costo 

totale annuo di un dipendente di VII livello, pari ad euro 23.627,31 da moltiplicarsi per n. 4 

unità - totale 94.509,24. 

Pertanto, il costo della manodopera può essere stimato in euro 94.509,24 annui, ossia € 189.018,48 per 

la durata del contratto biennale. 

La valutazione che precede è stata fatta ai soli fini della determinazione del costo della manodopera e 

non rappresenta alcuna specifica indicazione né vincolo per gli operatori economici concorrenti che 

non sono tenute ad attenersi a tali criteri e valutazioni. 

Le risorse impiegate dovranno essere dotate di capacità professionali e psico-attitudinali idonee per 

l’apprezzabile svolgimento delle prestazioni richieste, conoscere le basilari disposizioni in materia di 

sicurezza e di trattamento dei dati personali 

8. Ulteriori indicazioni. 

Per le modalità, dettagliate, di svolgimento del servizio si rimanda al Capitolato Speciale d’Appalto che 

forma parte integrante e sostanziale alla presente relazione.  

 


